"Tanpalya" Vezetéstechnikai Centrum Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
(szekhely: 2146 Mogyordd, Hungaroring Gt 10.; a Budapest Kérnyéki Torvényszék
Cégbirésaga altal 13-09-078681 cégjegyzékszamon bejegyezve; a tovabbiakban:

Tarsasag)

FELUGYELOBIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

amelyet a Tarsasag FellgyelSbizottsaga 2/2017. (2017.10.03) szamU hatarozataval allapitott
meg és a Tarsasag Alapitdja 04/2017.11.23. szamU hatarozataval hagyott jova a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. tdrvény 3:122. (3) bekezdésével, valamint a Tarsasag
Alapitd Okirataval 6sszhangban az alabbi rendelkezésekkel:

1.) A Felligyel6bizottsag jogallasa
A FelugyelGbizottsag a Tarsasag érdekeinek megovasa céljabol ellenérzi a Tarsasag
ugyvezetéset.

2.) A Felligyelébizottsag létszama
A Felugyelbbizottsag harom természetes személy tagbdl all. A FelligyelSbizottsag tagjai
az elndk es a tagok. A Fellgyelbizottsag elnokét az Alapito jeldli ki.

3.) A Feliigyel6bizottsag megbizatasanak idétartama

3.1 AFellgyel6bizottsag tagjainak megbizatasa az Alapitd dontése szerinti idtartamra szol.

3.2 A Fellgyel6bizottsag tagjai barmikor visszahivhatok, megbizatasuk lejarta utan Gjra
megvalaszthatok.

4.) A Feliigyel6bizottsag tagjainak jogallasa, feleléssége
4.1 A FellgyelSbizottsag tagja az a személy lehet, aki:

- megfelel a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek;
- alegfébb szerv megvalasztotta:
- amegbizatast irasos nyilatkozataval elfogadja.

4.2 A fellgyeldbizottsagi tagok - a Tarsasdggal szemben a Tdarsasagnak az ellendrzési
kotelezettségik elmulasztasaval vagy nem megfelel§ teljesitésével okozott karokért —
ideértve a szamviteli térvény szerinti beszamolo, valamint a kapcsolédo lizleti jelentés
Osszeallitasaval és nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd ellendrzési kdtelezettség
megszegeset is-, a szerz8désszegéssel okozott karért vald felelésség szabalyai szerint
felelnek.




4.2

4.3

4.4

5)

5.1

5.2

6.)

7.)

7.1

A Felligyelbbizottsag tagja mas gazdasagi tarsasag Felligyelébizottsagaba torténs
megvélasztasarol a Tarsasagot — az (j megbizatasa elfogadasatol szamitott tizenot
napon belll — irasban tajékoztatni koteles.

A FelugyelGbizottsag tagja legfeljebb egy koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal
betoltott felligyeldbizottsagi tagsag utan részesiilhet javadalmazasban.
A Felugyeldbizottsag tagjait a 2007. évi CLII. torvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség terheli.
A feliigyeldbizottsagi tagsag megsziintetése
Megszinik a felugyel6bizottsagi tagsag:

-a megbizatas id6tartamanak lejartaval;

- visszahivassal;

- torvényben szabalyozott kizaré ok bekdvetkeztével;

-lemondassal;

- elhalalozassal;

- kllon torvényben meghatéarozott esetben.
A Fellgyeldbizottsag tagja tisztségérdl barmikor lemondhat, azonban, ha a Tarsasag
mikoddkeépesseége ezt megkivanja, a lemondas csak annak bejelentésétsl szamitott 60.
napon valik hatalyossa, kivéve, ha az Alapitd az (j felugyelSbizottsagi tag
megvalasztasardl ezt megel6z6en gondoskodott. A lemondas hatalyossa valasaig a
FellgyelGbizottsag tagja a halaszthatatlan dontések meghozatalaban, illetve az ilyen
intézkedések megtételében koteles részt venni.
A Feliigyel6bizottsag elndke
A Fellgyeldbizottsag elntkét — akadalyoztatdsa esetén — az elndk altal kijeldlt

fellgyel6bizottsagi tag helyettesiti.

A Felligyel6bizottsag feladata, hataskore

A Fellgyel6bizottsag feladatai:

ellatja az Alapité Okiratban meghatarozott, hataskorébe utalt feladatokat;
amennyiben az Alapito altal hozott hatérozatot a Tarsasag vezetd tisztségviselSje
tamadja meg és a Tarsasagnak nincs olyan vezet§ tisztségviselSje, aki a Tarsasag
kepviseletét ellathatna, a Tarsasagot a perben a Felligyel6bizottsag altal kijeldlt
fellgyel6bizottsagi tag képviseli;

megallapitja Ugyrendjét, amelyet az Alapitd hagy jova;

dont az GgyvezetsS részére a prémiumeldleg kifizethetéségérél.




7.2 A Fellgyel6bizottsagot az ellendrzési feladatok kérében megillets jogok:

a) A Felugyeldbizottsag feladatai elldtdsahoz a Tarsasag koltségére szakértst
alkalmazhat, a Tarsasag belsd ellendrzési szervezetét igénybe veheti;

b) Ellendrzi a Tarsasag mikodését és gazdalkodasat. Ennek soran a Tarsasag irataiba,
szamviteli nyilvantartasaiba, kényveibe betekinthet, az Ugyvezetétsl és a Tarsasag
munkavallaloitdl felvilagositast kérhet. A Tarsasag fizetési szamlajat, pénztarat,
értekpapir -, es aruallomanyat, valamint szerzdéseit megvizsgalhatia és azokat
szakértdvel megvizsgaltathatja;

¢) Kezdeményezheti az Alapitd altal hozott hatarozat birdsagi feliilvizsgalatat,
amennyiben az a Pk. vagy mas jogszabaly rendelkezéseibe, illetve az Alapitd Okiratba
Utkozik;

d) A FellgyelGbizottsag kezdeményezheti a Tarsasag konywvizsgaldjanak a
FelligyelGbizottsag lilésén torténd meghallgatasat.

8.) A Feliigyel6bizottsag elnékének feladatai

8.1 A Felligyeldbizottsag elndke szervezi, iranyitia a FelligyelSbizottsag tevékenységét,
gondoskodik a felligyelSbizottsagi munka folytonossagarol, a Feliigyelébizottsag
Osszehivasarol.

8.2 A Fellgyeldbizottsag elndke vezeti a Felligyel6bizottsag Uléseit, 6sszefoglalja a vitat,

elrendeli a szavazast, megéllapitia a szavazas eredményét. SzavazategyenlGség
esetén az inditvany elvetettnek mindsdil.

8.3 Az elndk a FelligyelSbizottsag képviseletében egy személyben ir ala.

8.4 A Fellgyelbbizottsag elndke Aldirasaval hitelesiti a Felligyel6bizottsag Ulésérsl készilt
jegyzékonyvet.

8.5 A Fellgyeldbizottsag elntke elldtia mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a hatalyos
jogszabalyok a Felugyel8bizottsag elntkének hataskorébe utalnak.

9.) A Feliigyel6bizottsag tagjainak feladatai

9.1 A Felligyeldbizottsag tagja a megbizatas elfogadasarél irasban nyilatkozik.

9.2 A Fellgyelbbizottsag tagjai az ilyen tisztséget betdltd személyektdl elvarhatd fokozott
gondossaggal, a Tarsasag érdekeinek elsédlegessége alapjan kotelesek eljarni.

9.3 A Felligyeldbizottsag tagjai személyesen kotelesek eljarni, képviseletnek nincs helye. A
Felligyeldbizottsag tagjat e minéségében a Tarsasag tagjai, illetve munkaltatéja nem
utasithatjak.

9.4 A Fellugyelbbizottsag egyes ellenérzési feladatok elvégzésével barmely tagjat

megbizhatja, illetve az ellendrzést allandé jelleggel is megoszthatja tagjai kozétt. Az
ellendrzési feladatok megosztasa nem érinti a felligyel6bizottsagi tag felel@sségét, sem




azt a jogat, hogy az ellenbrzést mas, a FelligyelGbizottsag ellendrzési feladatkdrébe
tartozo tevékenysegre is kiterjessze.

9.5 A Felugyel@bizottsag tagjai a Tarsasag lgyeirSl szerzett értesiiléseiket (izleti titkokként

10.)

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

11.3

kotelesek kezelni, illetve megdrizni.
A Feliigyelobizottsag liléseinek 6sszehivasa

A FellgyelGbizottsag sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal lilésezik.
Az Osszehivas és levezetés a FelligyelGbizottsag elntkének a feladata.

A Fellgyeldbizottsag Osszehivasat az ok és a cél megjeldlésével a FeliigyelSbizottsag
két tagja, az Ggyvezetd, vagy az allandd kényvvizsgald irasban kérheti az elndktél, aki a
kérelem kézhezvételét6l szamitott 8 (nyolc) napon beliil kdteles intézkedni a
Felugyel6bizottsag Ulésének 30 (harminc) napon belili idépontra  tdrténd
6sszehivasarol. Ha az elndk a kérelemnek 15 napon belil nem tesz eleget, a tag maga
jogosult az Ulés Osszehivasara.

Ha a FelligyelGbizottsag tagjainak szama az Alapitd Okiratban meghatarozott létszam
ala csotkken, vagy nincs, aki az Ulését &sszehivja, a Tarsasag lgyvezetése a -
FellgyelGbizottsag rendeltetésszer(i miikodésének helyreallitasa érdekében - koteles
Alapitoi hatarozat meghozatalat kezdeményezni.

A Fellgyeldbizottsag Ulésének dsszehivasardl szdldo meghivét és az egyes napirendi
pontokhoz kapcsolodd irasbeli  elSterjesztéseket a Fellgyeldbizottsag elndke
(akadalyoztatasa esetén az elndk altal kijeldlt felligyeldbizottsagi tag) — a Tarsasag
ezzel a feladattal megbizott szervezeti egysége/alkalmazottja Utjan — a tervezett
Ulésnap el6tt legalabb 3 (harom) nappal koteles e-mailben (ennek hianyaban egyéb
dokumentalhatd moédon) megklildeni a Fellgyel6bizottsag tagjainak és a
meghivottaknak. Strgds dontéshozatalt igényl6 esetben e hataridd lerdvidithets, illetve
szbbeli elbterjesztésre is sor kertlhet.

A meghivonak kotelezGen tartalmaznia kell a felligyelébizottsagi tlés helyét, idépontjat,
valamint a javasolt napirendjét.

Ha rendkivili felligyel6bizottsagi Ulés &sszehivasara kerll sor, a meghivéban fel kell
tintetni a rendkivili Ulés kezdeményezgjét (kezdeményezéit), valamint a rendkivdili Gilés
0sszehivasanak okat és céljat.

A felligyelébizottsagi lilés meghivottjai

A Felligyelbizottsag Uléseire a Tarsasag ligyvezetdjét minden esetben meg kell hivni.
A FellgyelGbizottsag elndke az llésre — tanacskozasi joggal — meghivhatja a Tarsasag
konyvvizsgalojat, munkavallalojat és egyéb kilsé résztvevét, szakértét. A meghivd
szolhat a felligyelGbizottsagi Ulés egészére vagy csak egyes napirendi pontok

megtargyalasara.

A Fellgyeldbizottsag tagjai legkésébb az ilést megel6z6 napig javaslatot tehetnek a
meghivottak szemeélyére, melyrdl a Feligyeldbizottsag elndke dont.



11.4

12.)

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

13.)

13.1

13.2

Ha a Fellgyelbbizottsag llésének dsszehivasat nem a Fellgyelébizottsag elndke vagy
tagjai kezdemenyezték, akkor az Ulésre a kezdeményezG6t vagy képviselSjét és az altala
javasolt személyeket — tanacskozasi joggal — meg kell hivni.

A felligyel6bizottsagi llés lefolytatasa

A felligyelGbizottsagi Ulést levezetd elndk a tanacskozas megkezdése elétt megallapitja
az Ulés hatarozatkepességét. A felligyelSbizottsagi Ulés hatarozatképes, ha arra minden
tagot kellG idGben és elirt modon meghivtak és az lilésen mindharom tag jelen van vagy
szemelyesen, vagy jelen lgyrendben meghatérozottak szerint elektronikus hirkdzl6
eszk0z kozvetitésével tortén6 részvétellel. Ha a megjelentek szama a
hatarozatkeépességi aranyt nem éri el, Ugy a meghivas 14 napon beliili idépontra
megismetlend6. A megismételt ilésre vonatkozdé meghivas maodja azonos az eredeti
ulés meghivasi modjaval.

A hatarozatképesség megallapitasa utan a FellgyelGbizottsag tagjai a meghivéban
elSterjesztett, valamint az (lésen elhangzo javaslatok alapjan egyszer( tébbséggel
dontenek az Ules napirendjérdl. A Felligyelébizottsag egyszerli tobbséggel meghozott
hatarozataval olyan kérdést is napirendre tlizhet, amely a meghivéban nem szerepelt.

A napirendi pontok elfogadasat kdvetbéen az elndk iranyitasaval megkezdddik az egyes
napirendi pontok megtargyaldsa. A vitdban minden fellgyelGbizottsagi tagnak —
kerésére — szot kell adni. Torekedni kell arra, hogy az egyes napirendi pontok
megtargyalasa szakszer(, targyszer( legyen.

A kisebbseégi véleménynek is — korlatozas nélkll — helyt kell adni és ezeknek az {ilés
jegyz6kodnyveben is hitelesen tikrozédni kell.

A meghivottak es szakert6k a vitdban az elndk kérésére fejtik ki véleményiiket.

A hozzaszoélasok lezarasa utan a Felligyel6bizottsag elndke Osszefoglalja a vitat. Ha a
vita alapjan sziikséges, modositja, Ujrafogalmazza a hatarozati javaslatokat. A hatarozati
javaslatnak egyertelmlinek, szakszerlinek, vildgosnak és konkrétnak kell lennie.
Amennyiben a hatérozati javaslat valamely feladat végrehajtasara vonatkozd
rendelkezést tartalmaz, annak hataridejét és a végrehajtasért felelés szemelyt is fel kell
tintetni.

A vita lezarasa és a hatarozati javaslatok megfogalmazasa utan keriil sor a szavazasra,
hatarozathozatalra.

A felligyelSbizottsagi lilés hatarozathozatala

A hatarozathozatal soran a Felligyel6bizottsag tagjai és a jegyz6kdnyvvezetd vannak
jelen, de az elndk a meghivottak és szakérték jelenlétében is elrendelheti a
hatérozathozatalt.

A Fellgyeldbizottsag hatarozatait egyszerli szotdbbséggel, nyilt szavazassal hozza
(kiveve abban az esetben, ha a Fellgyeldbizottsag egyszer(i tdbbséggel titkos
szavazast rendel el). A szavazat lehet ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodas”. Amennyiben az



13.3

14.)

14.1

14.2

15.)

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

.igen” szavazatok szama nem haladja meg az egyéb szavazatok szamat, vagy csak
JLtartozkodas” szavazat érkezik, a javaslatot elutasitottnak kell tekinteni.

Az egyes napirendi pontokkal kapcsolatos hatarozati javaslatokat az elndk kildon-kiildn
bocsatja szavazasra és minden szavazas utan megallapitjia a szavazatok szamat és
ennek alapjan a hatarozati javaslat elfogadasat vagy elutasitasat, tovabba a leadott
szavazatok aranyat.

Zart felligyel6bizottsagi lilés

A Fellgyelébizottsag — egyszerl sz6tObbséggel hozott hatarozataval — zart Gilést
rendelhet el, illetleg egyes napirendi pontok zart Glésen valé megtargyalasarél donthet.
Ennek akkor van helye, ha a Tarsasag stratégiai érdekei megkivanjak, hogy a napirend
témaja, a vita és a hatarozat csak kell6 idében keriljon nyilvanossagra.

A zart fellgyelGbizottsagi llésen kizardlag a FelligyelSbizottsag tagjai és az elbterjesztd
vehetnek részt. A jegyz&kdnyvet a Felligyel6bizottsag egy tagja vezeti és e tag, valamint
az Ulést levezets elndk irja ala.

A Feliigyelbbizottsag liléseinek jegyzékonyve

A FelligyelGbizottsag Uléseirdl jegyz&konyv készil. A jegyzdkdnyv vezetdje a Tarsasag
képviseletében az adminisztracios feladatok ellatasaval megbizott személy.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a Tarsaséag cégnevet és székhelyét,

a fellgyelbbizottsagi ulés helyét és idejét,

a megtargyalt napirendi pontok felsorolasat,

a jelenlévlk felsorolasat, amely torténhet a jegyz6kdnyvhoz csatolt jelenléti iv Gtjan
is,

a fellgyeldbizottsagi Ulést vezetd elntknek, a jegyz6konyv vezetbjének a nevét,

a fellgyeldbizottsag Ulésén elhangzott inditvanyokat,

a vita lenyeget, az egyes felszolaldsokat, allasfoglalasokat és egyéb lényeges
kortlményeket,

a hatarozatokat, az azokra leadott szavazatok és ellenszavazatok szamat (a
szavazastol esetleg tartozkoddk szamat is),

a fellgyelGbizottsagi tag esetleges tiltakozasat valamely hatarozat ellen.

A hatarozatokat Ulésenkent folyamatos sorszamozassal, a meghozatal hdnapja és napja
szerint kell nyilvantartani.

A meghozott hatarozatokrol kiilén nyilvantartast kell vezetni a Hatarozatok Kényvében,
amelynek vezetéserdl a Fellgyelébizottsag elntke gondoskodik a Tarsasag Gtjan.

A jegyzOkonyvet a jegyzékdnyvvezetd és a Felligyel6bizottsag elndke (tavolléte esetén
a levezet( elnok) irja ala.
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15.7

15.8

16.)
16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

A jegyzOkonyv egy alairt példanyat a Tarsasag ezzel a feladattal megbizott szervezeti
egysege/alkalmazottja az llést kdvets 15 napon belil kételes e-mailben megkiildeni a
Fellgyeldbizottsag minden tagjanak, az lgyvezetének, valamint az Alapiténak és — ha
a téma indokolja — a konyvvizsgalonak.

A jegyz8konyvek és mellékleteik irattarazasardl, érzéseérdl, a felligyelébizottsagi tilések
eldkeszitésérdl és technikai feltételeinek biztositasarol, valamint a Feliigyel6bizottsag
Ulésein jegyz&kdnyvvezetbrdl a Tarsasag ligyvezetése gondoskodik.

A Tarsasag Ugyvezetése koteles a Felligyeldbizottsag altal megtargyalt eléterjesztések
egy alairt példanyat is megdrizni a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen.
Hatarozathozatal személyes jelenlét nélkiil

A szamviteli torvény szerinti beszamolorol és az addzott eredmény felhasznalasardl
hozando hatarozatokat kivéve, a Fellgyeldbizottsag személyes jelenlét nélkiil is

meghozhatja hatarozatat, az alabbiak szerint:

irasbeli hatarozathozatal

A Fellgyelbbizottsag eindke a Tarsasdg ezzel a feladattal megbizott szervezeti
egysege/alkalmazottia Gtjan — a hatarozathozatalhoz szikséges elbterjesztést és az
elfogadasra javasolt hatarozat szdvegét irdsban (e-mailen) kiildi meg — a tervezett
hatarozathozatal napja el6tt legalabb 8 (nyolc) nappal (siirg8s déntéshozatalt igényld
esetben e hataridd lerévidithet) — a Felligyeldbizottsag tagjainak és felhivja a tagokat,
hogy a hatarozat elfogadasardl vagy annak elutasitadsarol a megszabott hataridéig
ugyancsak irasban nyilatkozzanak.

A Felligyeldbizottsag elntke koteles hitelt érdemlGen meggy6z6dni arrédl, hogy a
FellgyelGbizottsag tagjai a hatarozati javaslatot kézhez kaptak.

A Fellgyeldbizottsag tagjai jogosultak irasbeli egyeztetést kezdeményezni a
hatarozattervezet egyes pontjainak tisztdzasa érdekében vagy a kérdés llésen torténs
megtargyalasat kérni. A FellgyelSbizottsag elntke e kezdeményezéseknek koteles
eleget tenni.

A Felugyelbbizottsag tagjainak szavazata kizardlag irasban érvényes, a kitdltott és alairt
szavazélapot (valtoztatas nélkil) vagy személyesen kell leadni a Tarsasagnal vagy
szkennelt formaban — faxon vagy e-mailben — visszakiildeni a Tarsasag részére.

Ha valamely tag szavazata a megadott hatarid6ig nem érkezik vissza, ugy kell tekinteni,
hogy az adott hatarozati javaslat megszavazasaban nem vett részt. Ervényes a
szavazas, ha abban mindharom tag részt vett.

A Tarsasag ezzel a feladattal megbizott szervezeti egysége/alkalmazottja a beérkezett
valaszok alapjan jegyz6kényvet készit, amelyre a fellgyelSbizottsagi ulés
jegyzOkbnyvére vonatkozé rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni. A
jegyzékonyvhoz mellékelni kell az irdsban leadott szavazatokat.



B.) Hatarozathozatal telekommunikaciés eszkoz igénybevételével

16.8 A FelugyelGbizottsag tagja, illetve tagjai jogaikat és kotelezettségeiket személyes
jelenlet nélkul, telekommunikacios eszk6zok igénybevételével — videokonferencia,
kihangositott telefon, vagy konferenciatelefon Gtjan — is gyakorolhatjak.

16.9 Amennyiben a tag vagy tagok telekommunikacios eszkozt kivan(nak) igénybe venni, ezt
a tenyt koteles(ek) a Felligyeldbizottsag elndkének az ilést megel6z6 legalabb 3 nappal
— rendkivili esetben az Ulést megel6zéen — bejelenteni. Ebben az esetben a
FellgyelGbizottsag Ulésérdl készilt jegyzékonyvben a telekommunikacios eszkodz
igénybevetelét régziteni kell, az Glésrél készlilt jegyzSkonyvet pedig a tavollévs tag(ok)
is utdlag hitelesiti(k) alairasaval/alairasukkal.

16.10T6bb  tavollevd tag esetén az elndk vezetésével konferencia-beszélgetés
kezdeményezhetd.

16.11 Zart Glésen nem lehet elektronikus hirk6zlé eszkoz segitségével részt venni.
16.12Elektronikus  eszkozOk igénybevételével torténd  Ulés-lebonyolitas  esetén a
resztvevdknek figyelemmel kell lennilik arra, hogy illetéktelenek ne hallhassak a
megbeszélesen elhangzottakat. Elektronikus eszkbz igénybevételével torténd (lés-
lebonyolitas esetén csak nyilt szavazassal torténd hatarozathozatalra van lehetéség.
17.) A Feliigyelébizottsag miikodésének anyagi, targyi feltételei
A Felugyelbbizottsag tevékenysége soran felmeriild, igazolt koltségeket a Tarsasag viseli.

18.) A Felligyel6bizottsag kapcsolatai

A Felugyelbizottsag tevekenysége elldtdsa soran kapcsolatot tart fenn a Tarsasag
konyvvizsgaldjaval és belss ellenbrzési szervezetével.

19.) A hatarozatok végrehajtasa, szamonkérése
A Tarsasag a FellgyelSbizottsag hatarozatairdl nyilvantartast vezet. A hatarozatok
vegrehajtasa megszabott hataridd elteltével a végrehajtasért felelés személy kételes a
hatarozat végrehajtasarol irasban beszamolni a Felligyeldbizottsagnak.

20.) A Feliigyelébizottsag Ugyrendjének hatalyba lépése

Jelen Ugyrend az elfogadasardl szolo alapitoi hatérozat alairasaval 1ép hatalyba.

Fellgyeldbizottsag elndke



